2018年统计年报具体操作注意事项
一、上报要求：
1、上报日期：局行工会2018年10月12日前；街镇、园区总工会、航运工会2018年10月15日前。

2、统计编码：每个单位的统计编码（封面901）必须与2017保持一致，因各种原因本年度不参加统计的单位，其原用编码空着，不再编为他用；新增单位依据编码表编制核发新的统计编码。
3、数据录入：在年报实施录入时首先做数据逻辑审核，先把报表审核一遍，然后再具体的数据录入。
4、数据库文件名：各单位上报的预审数据库要注明单位、文件名及记录条数。文件名格式为（以月浦为例）：基层以上数据库文件名：单位序号+单位简称+JG.MDB，如月浦镇总工会为“29月浦jg.mdb”；基层数据库文件名：单位序号+单位简称+JC.MDB,“29 月浦jc.mdb”。                

5、数据比对：基层工会在数据上报前，务必与去年的年报进行数据比对，对其中的异常数据进行核实，尤其是关键数据有明显变动一定要核对，对于关键数据的填报，没有把握请与区总相关部门进行核实沟通。关键数据前后有差异的一定要有文字说明。                                 

6、领导把关：各直属工会统计员上报数据前务必向工会主席汇报统计情况，在上报电子数据的同时，应上报有工会主席签字盖章的纸质报表封面，用于备案归档。
二、填报要求：
1、每个单位统计编码的位数应当为12位，不要窜号，严格按照区总规定的编码方案执行。
2、单位类别划分（关于划分企业登记注册类型的规定）：对于企业类型的划分及定义，原则上以企业在工商行政管理部门登记注册的类型填报。
3、产业类别：基层工会所在单位产业分类代码（按单位从事的产业主体填报）。
4、本次调查表中所有的是否型指标的填报方法： “是”填“1”；“否”填“2”。
5、所有指标如无明确指定本年度的都应填累计数。
三、其他：
1、统计软件使用说明：本次年报统计相关文档及基层单位使用的统计软件（离线版）可到上海市总工会网站www.shzgh.org的公告板或上海市宝山区总工会网站www.bszgh.org通知通告栏上下载。（可下载时，区总将以短信形式通知各直属工会）
2、涉及905基层工会所在单位的国民经济行业分类代码；906基层工会所在单位的单位类别；907基层工会所在单位的产业类别这三项的三个分类标准也挂在网上，不再另外印发。
3、区总联系部门及同志：办公室，华艳，电话：56693600，报表电子版通过办公业务网或QQ：583578561上报。

